浙江长征职业技术学院职业技能考试培训简章及收费公示
	序号
	培训项目
	培训内容、考试形式
	培训、考试、报名时间
	发证部门
	考试地点

	1
	秘书(中级)
	职业道德、基础知识、商务沟通、常用事务文书拟写、会议与商务活动、办公室事务和管理、信息与档案等。秘书的考试分为职业道德考核、情景录像笔答、知识技能综合考核三部分，情景录像题是指观看实际工作场景的录像，找出录像中的错误或正确操作。
	培训时间：4—5月（一般为双休日，时间约5天）

考试时间：5月下旬 

报名时间：截止3月25日
	人力资源和社会保障部
	校外

	2
	秘书(高级)
	
	
	
	校外

	3
	国际商务单证员
	国际商务单证概述、国际贸易交易程序与磋商、

国际贸易术语、国际贸易结算票据、汇付和托收、

跟单信用证、出口货物托运单证、进出口能关和

报关单证、结汇单证、国际商务单证的操作和管理、国际贸易单证业务中的计算等。
	培训时间：业余时间

考试时间：6月中旬

报名时间：截止4月初
	中国商业企业管理协会
	校内

	4
	跟单员
	跟单员基础、获取订单、产品订制过程的跟单业

务、出口合同执行过程中的跟单业务。
	培训时间：业余时间。

考试时间：6月中旬

报名时间：截止4月初
	中国商业企业管理协会
	校内

	5
	国际贸易业务员

    （高级）
	《国际贸易理论基础》、《国际贸易业务员实务》
	培训时间：业余时间

考试时间：5月29日

报名时间：截止4月初
	中国对外贸易经济合作企业协会
	校内

	6
	外贸会计
	国际贸易概述、贸易术语、国际贸易方式、国际

结算、对外贸易会计总论、外汇业务核算、出口

业务会计、进口业务会计、加工贸易会计、技术

进出口的业务、工业企业成本会计等
	培训时间：业余时间

考试时间：5月29日

报名时间：截止4月初
	中国对外贸易经济合作企业协会
	校内

	7
	企业人力资源管理师（中级）
	劳动法与劳动保障政策、人力资源管理、劳动经

济学、统计学、写作知识、劳动法的概念、现代

企业战略管理的环境分析、绩效管理系统的设

计、培训管理的需求，方案的制定等
	培训时间：业余时间

考试时间：5月下旬

报名时间：截止3月25日
	人力资源和社会保障部
	   校外

	8
	物流员

（中级）
	储存与配送管理、运输管理、国际物流、物流服务与市场营销、第三方物流管理、供应链管理、绿色物流
	培训时间：业余时间

考试时间：5月下旬

报名时间：截止3月25日
	人力资源和社会保障部
	校外

	9
	电子商务员

（中级）


	计算机与网络基础、电子商务基础、网络营销、电子交易与电子支付、物流、计算机网络安全等
	培训时间：业余时间

考试时间：5月下旬

报名时间：截止3月25日
	人力资源和社会保障部
	校外

	10
	餐厅服务员

（中级）
	职业道德、基础知识、宴会的种类、餐厅的组织结构与岗位职责、酒知识、安全及其他
	培训时间：业余时间

考试时间：5月底

报名时间：截止4月初
	人力资源和社会保障部
	校外

	11
	BEC（初级）
	阅读、写作、听力、口试
	培训时间：业余时间

考试时间：5月15日

报名时间：截止3月18日
	教育部考试中心和英国剑桥大学考试委员会
	校外


