浙江长征职业技术学院职业技能考试培训招生简章（一）                                           （2010.9）
为贯彻“以服务为宗旨、以就业为导向”的高职教育思想，进一步推动学院“双证书”教学改革，提高大学生的职业技能和就业能力。我院为各系各专业的在校学生举办下列各项目的职业资格考证培训班。
	序号
	培训项目
	培训内容、考试形式
	培训、考试、报名时间
	发证部门

	1
	秘书(中级)
	职业道德、基础知识、商务沟通、常用事务文书拟写、会议与商务活动、办公室事务和管理、信息与档案等。秘书的考试分为职业道德考核、情景录像笔答、知识技能综合考核三部分，情景录像题是指观看实际工作场景的录像，找出录像中的错误或正确操作。
	培训时间：业余时间

（一般为双休日，时间约5天）

考试时间：11月20、21日

报名时间：截止9月25日
	劳动和社会保障部

	2
	秘书(高级)
	
	
	

	3
	国际商务单证员
	国际商务单证概述、国际贸易交易程序与磋商、国际贸易术语、国际贸易结算票据、汇付和托收、跟单信用证、出口货物托运单证、进出口能关和报关单证、结汇单证、国际商务单证的操作和管理、国际贸易单证业务中的计算等。
	培训时间：业余时间

考试时间：12月11日

报名时间：截止10月15日
	中国商业企业

管理协会

	4
	跟单员
	跟单员概述、跟单员的工作策略、沟通技巧、管理理念、接单与审单、原料订购跟单、出口货物跟单、进口货物跟单、货物检验、货物运输、货物运输保险、货物的通关与报关等
	培训时间：业余时间。

考试时间：12月11日

报名时间：截止10月15日
	中国商业企业
管理协会

	5
	国际贸易业务员

（高级）
	《国际贸易理论基础》、《国际贸易业务员实务》
	培训时间：业余时间

考试时间：12月4日

报名时间：截止10月15日
	中国对外贸易经济

合作企业协会

	6
	外贸会计
	国际贸易概述、贸易术语、国际贸易方式、国际结算、对外贸易会计总论、外汇业务核算、出口业务会计、进口业务会计、加工贸易会计、技术进出口的业务、工业企业成本会计等
	培训时间：业余时间

考试时间：12月4日

报名时间：截止10月15日
	中国对外贸易经济

合作企业协会

	7
	商务英语
	建立业务关系、询盘与报价、订购与确认、支付、保险、包装、装运、中级商务英语听力、会话等
	培训时间：业余时间

考试时间：12月4日

报名时间：截止10月15日
	中国对外贸易经济

合作企业协会

	8
	人力资源管理（中级）
	劳动法与劳动保障政策、人力资源管理、劳动经济学、统计学、写作知识、劳动法的概念、现代企业战略管理的环境分析、绩效管理系统的设计、培训管理的需求，方案的制定等
	培训时间：10月——11月

考试时间：11月20、21日

报名时间：截止9月25日
	劳动和社会保障部

	9
	电子商务员

（中级）
	计算机与网络基础、电子商务基础、网络营销、电子交易与电子支付、物流、计算机网络安全等
	培训时间：业余时间

考试时间：11月20、21日

报名时间：截止9月25日
	劳动和社会保障部

	10
	客房服务员

（中级）
	饭店服务基础知识、饭店基本服务项目、客户管理基础知识、前厅部业务知识、客房服务规程
	培训时间：业余时间

考试时间：另定

报名时间：截止10月21日
	劳动和社会保障部

	11
	餐厅服务员

（中级）
	职业道德、基础知识、宴会的种类、餐厅的组织结构与岗位职责、酒店知识、安全及其他
	培训时间：业余时间

考试时间：另定

报名时间：截止10月21日
	劳动和社会保障部

	12
	助理营销师
（高级）
	市场分析、营销策划、制定区域市场计划、销售、

谈判、公关、服务、市场调研、渠道管理等
	培训时间：业余时间

考试时间：11月20、21日

报名时间：截止9月25日
	劳动和社会保障部

	13
	物流员
（中级）
	储存与配送管理、运输管理、国际物流、物流服务与市场营销、第三方物流管理、供应链管理、绿色物流
	培训时间：业余时间

考试时间：11月20、21日

报名时间：截止9月25日
	劳动和社会保障部

	14
	报关员
	《报关员资料全国统一考试教材》、《进出口商品名称与编码》、《报关员资格全国统一考试试题新解》等
	培训时间：业余时间

考试时间：11月7日

报名时间：截止9月20日
	海关总署

	15
	BEC初级
	阅读、写作、听力、口试
	培训时间：业余时间

考试时间：11月27日

报名时间：截止9月16日
	教育部考试中心和英国剑桥大学考试委员会


资格证书的取得及通过率：以上培训学员经统一考核合格后，可获得相应部门颁发的职业资格证书，全国通用，是求职，任职的资格凭证。经过我院的考前培训学习，绝大部分学员可通过考试，取得职业资格证书。如果考试不合格，可参加补考；补考者可免费参加下一次考前培训。

职业资格报名及培训地点：请各位同学以所在班级为单位统一报名至各系或浙江长征职业技术学院成教学院（实训北楼105），培训地点校内。电话：（0571）85076609/6629。学员报名时请随带身份证复印件1张（请各班派代表去成教学院领取各报名申报表），2寸照1张，1寸彩照2张，学生证复印件一份（除国际商务单证员、跟单员、国际贸易业务员、外贸会计、商务英语员需交2寸蓝底照片3张），以待考核、制证时使用。  
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